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关于成立中国共产党常熟理工学院

第三次代表大会筹备工作领导小组的通知
各党委、党总支、直属党支部、党工委： 
为认真做好我校第三次党员代表大会的各项筹备工作，经党委常委会研究，决定成立第三次党员代表大会筹备工作领导小组，领导小组下设组织组、材料组、会务组和宣传组四个工作小组，负责具体筹备工作。

一、筹备工作领导小组成员名单

组  长：张庆奎

副组长：朱士中  丁晓原

成  员：沈宗根  周  宏  钱素平  姜建明  张根华  

张德高

二、筹备工作小组主要成员及主要职责

（一）组织组  王爱华（组长） 宁春花  计雪荣
主要职责：起草召开党员代表大会的通知；组织指导代表的选举工作，汇总代表名单；代表资格审查；编制代表名册和代表编组名单；两委委员的酝酿、选举等工作的组织；起草选举办法，印制选票；起草大会各种会议的主持词；做好党委、纪委第一次全体会议选举的准备和组织工作；与上级组织部门的联系、请示等。  

（二）材料组  李俊峰（组长） 刘燕鹏  刘清华
主要职责：起草党委和纪委工作报告、大会开幕词、闭幕词和决议草案等；负责大会期间的记录及联络工作，收集大会讨论情况等。 

（三）会务组  殷  颖（组长） 陈海静

主要职责：负责代表证和文件袋的制作；负责会场布置；负责邀请、接待上级领导及来宾等。
（四）宣传组  孔爱峰（组长） 梁柏松

主要职责：负责大会的宣传教育工作，编写印发宣传资料；负责会议期间的宣传报道、校园环境布置、照像及警示教育片的播放等。
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